
������������

내가 지키는 개인정보, 모두의 안전이 됩니다!

한 장으로 끝내는

개인정보 처리 전 과정 
체크리스트!
개인정보 처리 전 과정 
체크리스트!
수집부터 파기까지, 개인정보 보호는 우리의 책임입니다.

개인정보처리자 · 취급자가 꼭 지켜야 할 핵심 포인트!

법령 준수 안전성 확보 목적 외 이용 금지 최소 수집 보유기간 준수·파기
개인정보 보호 관련
법령과 내부 규정을

준수합니다.

개인정보의 안전한 관리를 
위한 관리적·기술적·물리적 

조치를 실천합니다. 

수집 목적 범위 내에서만 
이용하고, 목적 외 이용을 

하지 않습니다. 

업무 수행에 필요한 
최소한의 개인정보만 

수집합니다. 

보유기간을 준수하고 
지체 없이 안전하게 

파기합니다. 

1 수집

업무상 필요한 
정보만 수집
※ 개인정보 보호법 제15조
   (개인정보의 수집·이용)

2 이용

목적 범위 내에서 
안전하게 이용
※ 개인정보 보호법 제15조
   (개인정보의 수집·이용)

3 제공

관계 법령에 따라 
필요한 경우에만 
안전하게 제공
※ 개인정보 보호법 제17조
   (개인정보의 제공)

4 보유·관리

안전하게 
보관하고 관리
※ 개인정보 보호법 제29조
   (안전조치의무)

5 열람·정정·삭제

신속하고 
정확하게 
처리하고 안내
※ 개인정보 보호법 제35조
   (개인정보의 열람)

6 파기

지체 없이 
안전하게 파기
※ 개인정보 보호법 제21조
   (개인정보의 파기)


