
■ 사학기관 재무ㆍ회계 규칙에 대한 특례규칙 [별지 제1호의2서식] <개정 2023. 5. 31.>

전기말추정미수금명세서

(단위: 원)

① 구분 ② 내용 ③ 금액 ④ 비고

0

⑤ 합계 0

작성방법

 1. 전기말의 미수금을 추정하여 항목별로 내용과 금액을 적습니다.

 2. ①란은 미수금에 대체할 계정과목을 적습니다.

 3. ②란은 미수금에 대한 내용을 적습니다.

 4. 법인(학교)에 따라 필요한 경우 서식의 일부 조정(추가·삭제)이 가능합니다. 

210㎜×297㎜[백상지(80g/㎡)]



■ 사학기관 재무ㆍ회계 규칙에 대한 특례규칙 [별지 제1호의3서식] <개정 2023. 5. 31.>

전기말추정차입금명세서

(단위: 원)

①

허가

근거

②

차입처

차입 내역 ⑤

전기말 

잔액

⑥

지급

이자율

⑦

잔존상환

기간

⑧

차기상환

예정액

⑨

비고③

연월일

④

금액

전문대학

정책과- 

3852

신한은행
2021.12. 

31

3,812,768

,110

3,222,696

,816

연 4.89% 

(변동)

5년 

10개월

544,681,1

52

3년거치 

7년분할 

상환

⑩ 합계
3,812,768

,110

3,222,696

,816

544,681,1

52

작성방법

 1. 전기말의 차입금 명세를 추정하여 항목별로 적습니다.

 2. ①란은 교육부에서 허가한 문서번호를 적습니다.

 3. ②∼⑧란은 각 차입 건별로 차입처, 차입시기와 금액, 전기말 잔액, 차입이자율, 잔존상환 기간 및 차기 상환 예정액을 각

각 적습니다.

 4. 법인(학교)에 따라 필요한 경우 서식의 일부 조정(추가ㆍ삭제)이 가능합니다.

210㎜×297㎜[백상지(80g/㎡)]



■ 사학기관 재무ㆍ회계 규칙에 대한 특례규칙 [별지 제1호의4서식] <개정 2016. 4. 20.>

학년별ㆍ학과별학생수명세서

(단위: 명)

①

구분

②

학년별

③

 계열별

정‧현원

④

인문

사회

⑤

이학

⑥

공학

⑦

의·치학 ⑩

약학

⑪

예․체능

⑫

농학

⑬

수․해양

⑭

그 밖의 

계열

⑮

계⑧

예과

⑨

본과

대

학

1학년

⑯ 정원 710 790 567 629 2,696

⑰ 
등록인원

766 833 454 661 2,714

2학년
정원 572 444 291 416 1,723

등록인원 545 505 319 394 1,763

3학년
정원 82 198 50 147 477

등록인원 85 181 47 149 462

4학년
정원 0 0 0 133 133

등록인원 0 0 0 129 129

(소계)
정원 1,364 1,432 908 1,325 5,029

등록인원 1,396 1,519 820 1,333 5,068

대

학

원

일반

대학원

정원

등록인원

전문

대학원

정원

등록인원

(소계)
정원

등록인원

합  계
정원

등록인원

210㎜×297㎜[백상지(80g/㎡)]



구분 학년
(대학·계열) (학기) 1인당금액  금액 1인당금액 금액

1 851                   - 3,470 2,953,260 2,953,260

2 788 3,401 2,679,850 2,679,850

3 238 3,383 805,230 805,230

4 0 0 0 0

1,877                   - 6,438,340 6,438,340

1 808 3,469 2,803,000 2,803,000

2 749 3,395 2,543,000 2,543,000

3 226 3,372 762,000 762,000

4 0 #DIV/0! 0 0

1,783 6,108,000 6,108,000

3,660                   - 12,546,340 12,546,340

1 772                   - 3,477 2,684,280 2,684,280

2 419 3,466 1,452,430 1,452,430

3 72 3,580 257,760 257,760

4 0 #DIV/0! 0 0

1,263                   - 4,394,470 4,394,470

1 733 3,476 2,548,000 2,548,000

2 398 3,460 1,377,000 1,377,000

3 68 3,588 244,000 244,000

4 0 #DIV/0! 0 0

1,199 4,169,000 4,169,000

2,462                   - 8,563,470 8,563,470

1 815                   - 3,351 2,730,820 2,730,820

2 614 3,287 2,018,500 2,018,500

3 67 3,232 216,570 216,570

4 0 #DIV/0! 0 0

1,496                   - 4,965,890 4,965,890

1 774 3,353 2,595,000 2,595,000

2 583 3,283 1,914,000 1,914,000

3 64 3,188 204,000 204,000

4 0 #DIV/0! 0 0

1,421 4,713,000 4,713,000

2,917                   - 9,678,890 9,678,890

1 761                   - 3,542 2,695,740 2,695,740

2 556 3,511 1,951,990 1,951,990

3 142 3,740 531,080 531,080

4 149 3,730 555,770 555,770

1,608                   - 5,734,580 5,734,580

1 723 3,538 2,558,000 2,558,000

2 528 3,504 1,850,000 1,850,000

3 135 3,733 504,000 504,000

4 142 3,711 527,000 527,000

1,528 5,439,000 5,439,000

3,136                   - 11,173,580 11,173,580

1 25 4,200 105,000 105,000

2 6 4,200 25,200 25,200

31 130,200 130,200

1 24 4,083 98,000 98,000

2 6 3,833 23,000 23,000

30 121,000 121,000

61                   - 251,200 251,200

12,236                   - 42,213,480 42,213,480

합계

전문기

술석사

-

1

2

소계

합계

대학

공학

계열

1

소계

총계

※ 학교에 따라 필요한 경우 서식의 일부 조정(추가·삭제)이 가능함(예, 기성회비수입 등)

합계

자연과학

계열

1

소계

2

소계

소계

2

소계

합계

인문사회

계열

1

소계

2

소계

소계

[별지 제1의4호서식]

등록금명세서
(단위 : 천원)

구분
학
기

학생수
입학금 수업료

합계 비고

2

소계

합계

예체능

계열

1



■ 사학기관 재무ㆍ회계규칙에 대한 특례규칙 [별지 제1호의6서식] <개정 2016. 4. 20.>

인건비 명세서
(단위 : 명, 원)

구 분
인원 수

(A)

인건비 총액

(B)

1인당 

평균액(B/A)
비 고

교원

기본급 113 5,887,000,000 52,097,350

상여금 113 893,260,000 7,904,960

고정수당

겸임교원 기본수당 189 1,900,000,000 10,052,920

겸임교원 초과강의료 36 52,000,000 1,444,450

성인학습지원 교원제수당 34 459,648,000 13,519,060

계절학기강의료 10 10,800,000 1,080,000

교원가족수당 62 67,400,000 1,087,100

교원관리업무수당 8 54,960,000 6,870,000

교원교과지도수당 85 103,300,000 1,215,300

강사처우개선비 70 55,000,000 785,720

전공심화교육제수당 20 20,000,000 1,000,000

산업체위탁교육제수당 20 20,000,000 1,000,000

교원기타제수당 59 138,060,000 2,340,000

교원명절휴가비 86 492,300,000 5,724,420

교원보직수당 54 249,000,000 4,611,120

교원정근수당 82 388,000,000 4,731,710

교원정근수당가산금 83 103,280,000 1,244,340

교원지도수당 20 9,500,000 475,000

교원정액급식비 85 138,420,000 1,628,480

교원학사지도수당 85 109,900,000 1,292,950

전임교원 초과강의료 115 552,000,000 4,800,000

초빙교원 기본수당 65 1,992,300,000 30,650,770

초빙교원 초과강의료 60 35,000,000 583,340

실적수당 교원특별성과금 20 5,000,000 250,000

법정부담금 230 1,152,400,000 5,010,440

퇴직금 5 505,000,000 101,000,000

합 계 1,809 15,393,528,000 262,399,430

강사

시간강의료 170 1,319,840,000 7,763,770

특별강의료 60 186,600,000 3,110,000

합 계 390 1,506,440,000 10,873,770

조교  
인건비 40 1,075,000,000 26,875,000

퇴직금 40 114,000,000 2,850,000

직원 기본급 44 1,752,000,000 39,818,190



상여금 44 262,900,000 5,975,000

고정수당

직원가족수당 42 42,280,000 1,006,670

직원계절학기수당 3 2,000,000 666,670

직원관리업무수당 2 1,000,000 500,000

학사학위전공심화제수당 5 3,000,000 600,000

산업체위탁교육제수당 5 2,000,000 400,000

직원기타제수당 44 16,850,000 382,960

직원당직수당 200 21,000,000 105,000

직원명절휴가비 44 178,000,000 4,045,460

직원보직수당 1 5,000,000 5,000,000

직원안전관리수당 1 360,000 360,000

직원연가보상비 44 188,100,000 4,275,000

직원정근수당 44 147,000,000 3,340,910

직원정근수당가산금 42 43,890,000 1,045,000

직원정액급식비 42 69,800,000 1,661,910

직원직급보조비 42 168,500,000 4,011,910

직원직책수당 25 59,300,000 2,372,000

직원학사지도비 42 51,400,000 1,223,810

직원행정개발비 42 157,270,000 3,744,530

실적수당 직원특별성과금 20 5,000,000 250,000

법정부담금 86 743,200,000 8,641,870

퇴직금 1 1,000,000 1,000,000

합 계 803 5,109,850,000 120,151,890

임시직
인건비 65 1,895,960,000 29,168,620

퇴직금 30 86,600,000 2,886,670

총 계 5,797 23,992,378,000 425,480,380

※ 작성방법

  1. 고정수당 : 실적과 무관하게 고정적으로 지급되는 수당(예.자격수당, 특수지근무수당, 특수업무수당 등)
  2. 실적수당 :  개인의 근무시간 등 실적에 따라 차등 지급되는 수당(예.시간외근무수당, 연차수당 등)
  3. 인건비 명세서의 총계 금액은 자금계산서의 보수 금액과 일치하도록 작성

210mm×297mm[백상지 80g/㎡(재활용품)]



■ 사학기관 재무ㆍ회계규칙에 대한 특례규칙 [별지 제1호의7서식] <개정 2023. 5. 31.>

적립금 운용계획서(명세서)
(단위 : 원)

적립
유형 적립목적

전기
이월
추정액
(a)

적립금
세부
용도

적립금 운영계획 기말

추정

잔액

(d=a+b-

c)

적립금 사용계획당해연도

 적립액(b)

당해연도

사용액(c)

금액
적립

재원
금액

사용

내역
1년
이내

3년
이내

5년
이내

10년
이내

10년
이상

계
(e)

원금
보존

연구

건축

장학

퇴직

특정
목적

임의

연구 10,989
,547

연구 
장려금

1,000,0
00

예금
이자 - - 11,989,5

47 - 11,989,
547 - - - 11,989,

547

건축 27,512
,294

건축비
용 충당

2,005,0
00,000

예금이
자, 

선급법
인세,

건물감
가상각
비상당

액

1,000,
000,00

0

건축비
용 

충당
1,032,51
2,294 - 1,032,5

12,294 - - - 1,032,5
12,294

장학

퇴직

특정
목적

관리
운영
비

500,68
6,261

관리운
영비

1,502,0
00,000

비등
록금

1,000,
000,00

0
관리운
영비

1,002,68
6,261

10,000
,000

992,68
6,261 - - 1,002,6

86,261

합계 539,18
8,102

3,508,0
00,000

2,000,
000,00

0

2,047,18
8,102

10,000
,000

2,037,1
88,102 0 0 0 2,047,1

88,102

작성방법

 1. 적립유형: 원금보존(원금은 사용하지 못하고 발생하는 이자만 사용 가능한 적립금), 임의(원금과 이자 모두 사용 가능한 적립금)

 2. 전기이월추정액: 전기 재무상태표상 누적적립금 추정액

 3. 적립금 세부용도: 적립 목적보다 구체적인 세부용도 기재

 4. 적립재원: 기부금수입, 법인전입금, 감가상각비상당액의 등록금회계전입금, 이자수익, 용도변경 등으로 기재

 5. 적립금 사용계획: 누적적립금의 향후 연도별 사용계획으로서 기말추정잔액(d)과 적립금 사용계획 계(e)값은 일치해야 함

210mm×297mm[백상지 80g/㎡(재활용품)]
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